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. @ Tipos de Practicas

‘@- Practicas

_ _ ‘a. Practicas
Extracurriculares ‘

= Curriculares
- Voluntarias —

. Duracidén minima 6 meses - Integradas en el Plan de

. No forman parte del plan de ~ Estudios

estudios - Duracién: 6 semanas

. Gestién via plataforma - Gestion via plataforma
[CAROQ: icaro.ual.es/uca GADES: gades.uca.es



2. Preguntas Frecuentes

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

¢Qué son las practicas curriculares?
cCuales son sus fines?

(A quién van dirigidas?

cComo se solicitan?

(En qué consisten?

cCual es su duracion?

cCOmo se supervisan las practicas?

cCOomo se evaluan las practicas?



21 ¢ Que son las practicas curriculares?

Asignatura dentro del plan de estudios oficial

Obligatoria (salvo Historia y Humanidades)

Evaluadas antes del 1 de junio (TFG) 1

——




/\/ Objetivo 1

Aplicar los
conocimientos
tedricos adquiridos
durante la formacion
académica en
contextos
profesionales reales.

N

® ;Cuales son sus fines?

[/ Obietivo 2

Obtener experiencia
practica en entornos
laborales vinculados
a los estudios
cursados en la
Facultad.

~

-

\_

\/ Objetivo 3 4

Facilitar la insercion
laboral del alumnado
mediante el contacto
directo con empresas

e Instituciones del
sector.

%




s ¢,A quien van dirigidas?

Perfil del alumnado destinatario:

Matriculados en titulacion oficial FyL

Ultimo curso del grado

Requisito: 50% de créditos superados



@ ;Cémo se solicitan?

.- Matricularse en la asignatura "Practicas de empresa"
dentro de tu plan de estudios.

- Toda |la gestion se llevara a cabo a travées de |a
plataforma GADES (ver Apartado 3.- Procedimiento)

Atencion a los codigos especificos que
varian segun la titulacion, especialmente
en dobles grados.

Las practicas siempre se gestionan
desde el grado de entrada.




Doble grado Grado de Entrada Cdédigo

Filologia Clasica + EEII Practicas en Filologia Clasica 20521073
Estudios Arabes e Isldmicos + EEII Practicas en Estudios Arabes 20520083
Estudios Franceses + EEII Practicas en Estudios Franceses 20518068
Filologia Hispanica + EEII Practicas en Filologia Hispanica 20522063
Linguistica y Lenguas Aplicadas + EEII Practicas en LLAA 20524074

Filologia Clasica + Arabe/Francés/Hispanica/Linguistica Practicas en Fil. Clasica 20521073
Estudios Arabes e Isldmicos + Clasica/Francés/Hispanica/Linguistica Practicas en Est. Arabes 20520083
Estudios Franceses + Clasica/Arabe/Hispanica/Linguistica Practicas en Est. Franceses 20518068
Filologia Hispanica + Clasica/Arabe/Francés/Linguistica Practicas en Fil. Hispanica 20522063
LingUistica y Lenguas Aplicadas + Clasica/Arabe/Francés/Hispanica Practicas en LLAA 20524074




® ;En qué consisten?

El Proyecto Formativo:

e Cada practica incluye un proyecto formativo
(actividades a desarrollar) con competencias
especificas a adquirir, alineado con los estudios
cursados por el alumnado.

e La empresa proporciona una lista de tareas al
tutor/a académico/a, quien supervisa que el
proyecto sea coherente con la titulacion.

e Todo el registro y seguimiento de las practicas se
realizan a través de la plataforma GADES

(gades.uca.es), desde |a asignacion hasta Ia
evaluacion final.




= ;s Cuanto duran?

Organizacion temporal y cobertura:

6 creditos = 150 horas e Las_125 horas de trabajo en |la empresa deben
completarse en un maximo de 6 semanas.

Tutorias
5

Memoria e EIl horario debe ser compatible con las
20 .. R
actividades acadéemicas del alumnado.

e Se acordard entre el/la estudiante y la
empresa segun disponibilidad de ambas

partes.

Es fundamental respetar el plazo de
6 semanas: |las practicas realizadas fuera
de ese periodo no estaran cublertas por |a
Seguridad Social, lo que puede tener
consecuencias legales tanto para el
Trabajo en empresa alumnado como para la empresa.

125



@ :.Como se realiza la supervision?
Roles y responsabilidades:

% Tutor/a
11l || Profesional

g@, Tutor/a

Académico/a

\\

/ Persona as]gnada por\ / Docente de |la UCA en \
la empresa que contacto con el tutor
supervisa y orienta al .Iaboral. .
alumnado durante su Garantiza la formacion
estancia en el centro académica y evalua al
\_ de practicas. Y \_ alumnado. )
v

V.
/@ asignado por la A

@ coordinadora de

\_ practicas Y




* ¢ Como se evaluan?

Proceso de evaluacion:

La evaluacion es realizada por el/la tutor/a académico/a,
quien la llevara a cabo unicamente tras haber recibido
todos los elementos necesarios a travées de la plataforma
GCADES.

Cuestionario del tutor/a profesional

Cuestionario del alumnado

Memoria final del alumnado

Cuestionario y evaluacién del tutor/a académico




Todo el procedimiento debe estar

3 EI pr‘Oced i m ientO (I) registrado en la plataforma GADES y de

eso se encarga la coordinadora de
practicas

Antes de comen:zar:

4. Comunicar a la coordinadora
(practicas_fyl@uca.es) la eleccion
(indicando el nhombre del alumno, grado/
doble grado, nombre de |la empresa vy
fecha acordada) para que ella pueda
solicitar la oferta a la empresa.

1. Decidir el ambito de practicas deseado

2. Consultar listado de destinos en la
web de la Facultad

3. Verificar si la empresa tiene

convenio con la UCA 5. Publicar de la oferta por parte de la
empresa _en la plataforma GADES en el
grado especifico

Si tiene convenio: preguntar a la

empresa sl tiene disponibilidad. ) . W ..
, , . 6. Asignacion de practica y tutor/a académico
SiI NO tiene convenio: Preguntar a la por la coordinadora

empresa si estarian interesados

. . 7. Firma: 1.Tutor laboral
en abrir convenio. e— dém
Escribir y facilitar los datos de |a IN PROGRESS B Bcecemico

3. Alumnado

empresa a la coordinadora para abrir :
el convenio. THHT




Informacion
Importante

Q Sin firmas, no hay Q Numero de la

practicas Seguridad Social
NO, S€ pueqlen inicif'ar EE El nidmero de la Seguridad
practicas sin las firmas Social debe estar incluido en el
del tutor/a laboral, del expediente antes de comenzar
tutor/a académico/a y del las practicas.
alumnado. .Si” la firma Para registrarlo. accede a |la
correspondiente, no se olataforma GADES > Mis Datos >
activa el seguro social, lo introduce el nUmero > Guardar.

que puede  acarrear
graves consecuencias
legales para todas las
partes implicadas.







3 El procedimiento (II)

Al terminar las practicas:

1. Realizar cuestionario y subir memoria en GADES

Fecha limite para entregar la memoria:
e 1 dejunio de 2027
e 31 de agosto de 2027 (practicas realizadas en verano)

2. Evaluacion por tutor laboral y tutor académico
(en ese orden)

3.Coordinadora registra notas en actas
(Junio o septiembre 2027)




El procedimiento (III)

/N Gestion completa en GADES

Todo el procedimiento, desde Ila
asignacion hasta la evaluacion final,
debe realizarse integramente a traveés
de la plataforma GADES.

Las practicas que no hayan sido
gestionadas o evaluadas en GADES
no tendran validez acadéemica.

Campus de Excelencia
Internacional Global del Mar

UniversidaddeCadiz

Bienvenido a GADES

Portal de Gestion de practicas en empresas de la Universidad de
Cadiz

-
. ACCESO ALUMNADO . I ACCESO EMPRESAS
[ ]

ACCESO UNIVERSIDAD

ot
il

| .
[Q gades.uca.es XJ

\§

\ ! V4
-@- ACUERDO PA

~

/N Fecha limite de ampliacion
de matricula: FEBRERO 2027

LA MATRICULACION Y REALIZACION
CAS CURRICULARES EN LAS
GRADO DE LA FACULTAD DE

DE LAS PRA
TITULACIONES

FILOSOFIA Y L

W



https://gades.uca.es/home
https://filosofia.uca.es/wp-content/uploads/2026/04/Acuerdo-para-la-matriculacion-y-realizacion-de-practicas-curriculares-en-las-titulacion-de-grado-de-la-Facultad-de-Filosofia-y-Letras.pdf?u.
https://filosofia.uca.es/wp-content/uploads/2026/04/Acuerdo-para-la-matriculacion-y-realizacion-de-practicas-curriculares-en-las-titulacion-de-grado-de-la-Facultad-de-Filosofia-y-Letras.pdf?u.
https://filosofia.uca.es/wp-content/uploads/2026/04/Acuerdo-para-la-matriculacion-y-realizacion-de-practicas-curriculares-en-las-titulacion-de-grado-de-la-Facultad-de-Filosofia-y-Letras.pdf?u.
https://filosofia.uca.es/wp-content/uploads/2026/04/Acuerdo-para-la-matriculacion-y-realizacion-de-practicas-curriculares-en-las-titulacion-de-grado-de-la-Facultad-de-Filosofia-y-Letras.pdf?u.
https://filosofia.uca.es/wp-content/uploads/2026/04/Acuerdo-para-la-matriculacion-y-realizacion-de-practicas-curriculares-en-las-titulacion-de-grado-de-la-Facultad-de-Filosofia-y-Letras.pdf?u.
https://filosofia.uca.es/wp-content/uploads/2026/04/Acuerdo-para-la-matriculacion-y-realizacion-de-practicas-curriculares-en-las-titulacion-de-grado-de-la-Facultad-de-Filosofia-y-Letras.pdf?u.

Facultad de Filosofiay Letras

Buscar ...

ONOCENOS » ORDENACION ACADEMICA ~  INNOVACION DOCENTE ~ ESTUDIANTES »  PDIY PTGA!
MOVILIDAD/INTERMACIONAL ~ CULTURAY DEPORTES ~ SECRETARIAVIRTUAL ~ CALIDAD Y TITULOS -
DIVERSIDAD EIGUALDAD ~  FILO-LETRAS -

a La pagina web de la Facultad RS

CALENDARIO DE IMPLANTACION

ACCESO

Ordenacion académica > Grados >
Selecciona tu grado > Planificacion de la
ensenhanza > Practicas externas > e
Practicas curriculares (TE—

Facultad de Filosofiay Letras - Fichas de las asignaturas

PLANIFICACION DE LA ENSENANZA

Estructura general del plan de estudios

MNormativas de evaluacion
‘ONOCENQS ~ ORDENACION ACADEMICA ~ INNOVACION DOCENTE ~ ESTUDIANTES -

MOVILIDAD/INT &rsdos JRAY DEPORTES v SECRETARIAVIRTUAL » CALIl Practicas externas

R

DIVERSIDADE "  Grados AS -
Dobles grados

i g Posgrado
I . Masteres
Doctorados

Microcredenciales

Microcredenciales

Practicas curriculares '

[} Los plazos, procedimientos y oferta de practicas se publican y actualizan en las paginas
oficiales de la Universidad de Cadiz dedicadas a las practicas curriculares y externas.

Las practicas curriculares, supervisadas por la Universidad de Cadiz, permiten al alumnado
completar y aplicar los conocimientos adquiridos en su formacién académica, favoreciendo la
adquisicion de competencias imprescindibles para el ejercicio de actividades profesionales.

v

‘l I_E::
-

| En la web de |la Facultad encontraras toda la
Horarios Js de la Facultad de Filosoffay Letras Informacion necesaria:

o e VS . Normativa de practicas curriculares

~ ' ~ ~] Esta presentacion

:GradnUnivermtarinenEstudmslngleses - Documeﬂta(:lon mOdelo de memorla y
reconocimiento de practicas

\ Grado Universitario en Historia P reguntas frecuentes

Grado Universitario en Estudios Arabes e Isldmicos o DeStI NOS d ISpO N I b | eS pa ra reqa | |Za r |aS p ra’ Ctlcas

‘ Grado Universitario en Estudios Franceses




e Consejos practicos

1.Ellige un ambito que te interese.

2.Culda tu primer contacto con la empresa.
3.Planifica bien tus fechas.

4. Tomatelas como un trabajo real.
5.Aprovecha cada dia para aprender.
o.Lleva un registro de tus horas y labores desempenadas.

Las practicas no son solo un requisito: son una oportunidad

para empezar a descubrir qué profesional quieres ser




@ Para mas informacién

Coordinadora de Practicas de Empresa

Cristina Heras Ramirez . q
Facultad de Filosofia y Letras — Despacho A2.10 T b B

5 e e )
SEEE BT 2F )

practicas_fyl@uca.es

Tutorias 2.° semestre:
Martes 10:30-12:30 (con cita previa)

Presentacion adaptada de |la Prof. Aroa Orrequia Barea




Cuestionario

Escanea el cédigo QR para
completar el cuestionario
practicas_fyl@uca.es



;Lo sabes todo sobre las practicas curriculares?
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