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INTRODUCCION

Tal como se recoge en la memoria del Master en Ciencias del Lenguaje y sus
Aplicaciones, el Trabajo Fin de Master (TFM) es una asignatura obligatoria en la que el/la
estudiante debe demostrar su capacidad para integrar los conocimientos, habilidades y
competencias adquiridas a lo largo del programa formativo.

El TFM consistird en un trabajo académico original, realizado de forma individual,
que podréd adoptar diferentes formatos (proyecto de investigacion, estudio aplicado,
informe técnico o intervencién profesional, entre otros), siempre con una orientacion
rigurosa y académica. Puede desarrollarse en el marco de una linea temética del méster,
vinculado a una préctica profesional, o como parte de un proyecto de investigacion en
curso.

Su elaboracion estard regida por el Reglamento Marco UCA/CG07/2012,
modificado por el Reglamento UCA/CG07/2014, asi como por el Reglamento Interno de
la Facultad de Filosofia y Letras, ademas de por las instrucciones especificas del
Vicerrectorado competente y la Memoria del master.

La evaluacion del TFM se basara en la calidad cientifica y técnica del trabajo, la
claridad expositiva en su defensa oral, la adecuacion a los objetivos propuestos y la
aplicacién de competencias propias del titulo.

ESTRUCTURA

1. Portada

En la portada del TFM, sin numerar y con el texto centrado, debe aparecer la siguiente
informacion basica (véase Anexo |I: Modelo de portada al final de este documento):

= TRABAJO FIN DE MASTER

= «TITULO®

=  Autor: NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2

=  Tutor: NOMBRE APELLIDO1 APELLIDOZ2

= MASTER EN CIENCIAS DEL LENGUAJE Y SUS APLICACIONES INTERNACIONAL
=  Curso Académico 2025-26

= Fecha de presentacion 00/00/2026


https://filosofia.uca.es/wp-content/uploads/2017/07/Reglamento-marco-UCACG072012-de-trabajos-fin-de-grado-y-fin-de-máster-de-la-Universidad-de-Cádiz..pdf?u
https://filosofia.uca.es/wp-content/uploads/2017/04/485816783_311201613151.pdf?u
https://filosofia.uca.es/wp-content/uploads/2017/04/557836486_28102014123938.pdf?u
https://filosofia.uca.es/wp-content/uploads/2017/04/557836486_28102014123938.pdf?u
https://filosofia.uca.es/wp-content/uploads/2024/06/MCCLyA_Memoria-VERIFICA_300424.pdf?u
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= FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
=  UNIVERSIDAD DE CADIZ

Tras la portada, en la pagina siguiente, el TFM debe incluir obligatoriamente una
declaracion personal firmada por el interesado en la que asume la autoria del TFM y en
la que afirma conocer las consecuencias y sanciones que el plagio podria conllevar (véase
Anexo II: Declaracion de autoria y originalidad). Esta obligacion, aprobada en Junta de
Facultad celebrada el 16 de enero de 2025, permanecera en vigor hasta la aprobacion de
nuevos reglamentos internos de TFG/TFM.

A continuacion, el TFM debe incluir un indice numerado y paginado que recoja
todos los capitulos, apartados y subapartados del trabajo. Este indice debe reflejar la
estructura general del documento y facilitar una navegacion rapida por los contenidos
fundamentales.

Ademas, de manera opcional y si el trabajo lo requiere, se pueden incorporar al final
del documento —en el apartado de Anexos o Apéndices— otros contenidos, 0 recursos
empleados (tablas, graficos, ejemplos de corpus, etc.). Aungue no son obligatorios,
estos recursos pueden resultar de gran utilidad, ya que permiten localizar facilmente
elementos relevantes que apoyan la comprension del trabajo, aunque no formen parte del
eje central del analisis.

2. Resumen y palabras clave

Todo Trabajo Fin de Master debera incluir un resumen en espafiol y otro en inglés
académicos, con una extensién maxima de 400 palabras cada uno. Ambos resimenes
se situaran inmediatamente después del indice paginado y antes de la introduccion.

El resumen ha de ofrecer una sintesis clara, precisa y estructurada del contenido
del trabajo, destacando los objetivos, la metodologia empleada, los resultados mas
relevantes y las principales conclusiones. Se espera un uso riguroso del lenguaje
académico, propio del nivel de posgrado, evitando generalidades, formulas vagas o
descripciones superficiales.

Acompafiando a cada resumen, se incluirdn al menos tres palabras clave, tanto en
espafnol como en inglés. Estas deben facilitar la identificacion tematica del trabajo y su
correcta indexacion en repositorios académicos. Es recomendable utilizar términos
especificos y técnicamente adecuados, que reflejen con exactitud las areas o enfoques
tratados.

Las palabras clave pueden ser tanto términos individuales como expresiones
compuestas o ciertos grupos de palabras, siempre que contribuyan a una descripcion
precisa del contenido. El formato seréa el siguiente:

1. Resumen en espafiol
2. Palabras clave (espafiol)
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3. (unalinea en blanco)
4. Abstract (en inglés)
5.  Keywords (en inglés)

3. Introduccion

La introduccion del Trabajo Fin de Master debe ofrecer al lector una vision clara y
fundamentada del tema que se va a abordar, situandolo en su contexto académico y
justificando tanto su eleccion como su relevancia dentro del &mbito de la linguistica. Es
el espacio idoneo para explicar la motivacion del estudio, ya sea por su interés tedrico,
aplicado o social. Esta contextualizacién debe apoyarse en referencias académicas
actualizadas y en una delimitacién precisa del objeto de estudio, evitando generalidades.

De igual modo, la introduccion debe presentar de forma explicita los objetivos
generales y especificos del trabajo, asi como diferentes tipos de hipdtesis (generales y/o
particulares), que actuaran como guias de todo el TFM. También debe explicitarse la
metodologia que se empleara para contrastar esas hipotesis, ya sea mediante analisis
cualitativo (como en el andlisis del discurso, la linguistica textual o la semantica),
métodos cuantitativos (frecuencias, correlaciones, andlisis estadistico de corpus) o
técnicas mixtas. En todos los casos, el disefio metodoldgico debe estar orientado a
confirmar o a refutar de forma razonada las hipotesis planteadas, reconociendo que el
objetivo del trabajo no es necesariamente demostrar su validez, sino someterlas a prueba
sobre la base de una evidencia empirica.

Finalmente, es aconsejable cerrar la introduccion con una breve presentacion de la
estructura del trabajo, sefialando la funcién de cada capitulo o apartado. Una introduccién
clara, bien argumentada y metodoloégicamente solida no solo orienta al lector, sino que
consolida el rigor cientifico del trabajo desde sus primeras paginas. Para ello, resulta
esencial que la introduccién mantenga una coherencia plena con el contenido posterior:
no deben formularse objetivos, hipotesis o enfoques metodoldgicos que no vayan a
desarrollarse con profundidad en el cuerpo del TFM.

4. Marco teorico o estado de la cuestion

El marco teorico tiene como finalidad situar el objeto de estudio dentro del
conocimiento cientifico existente, mediante una revision critica, sistematica y
actualizada de las investigaciones previas mas relevantes. Este apartado permite
identificar qué se ha investigado hasta el momento, qué modelos tedricos y enfoques
metodoldgicos se han aplicado, y qué resultados se han obtenido en relacion con el tema
del TFM.

Ademas de sustentar el enfoque del trabajo, el estado de la cuestion contribuye a una
comprension mas profunda del problema abordado, permitiendo valorar su
importancia cientifica, social o aplicada. A través del analisis critico de las fuentes, el
estudiante podra mostrar qué dimensiones de la problematica han sido ya exploradas, qué
lagunas persisten y en qué medida su TFM pretende afinar, cuestionar o ampliar el
conocimiento existente. En este sentido, el marco teérico no solo justifica la pertinencia
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del estudio, sino que también orienta su contribucion especifica.

Se espera un uso riguroso y argumentado de bibliografia cientifica actual respecto a
la que se empleaba en el TFG —articulos, monografias, capitulos de libro, corpus
especializados— correctamente citada e integrada en el desarrollo del trabajo (véase
apartado sobre citas y referencias bibliogréficas). Se espera que el tratamiento del estado
de la cuestion debe ir mas alld de la exposicion, adoptando una perspectiva critica,
selectiva y coherente con los objetivos del TFM.

5. Desarrollo del estudio: metodologia, analisis y resultados

Este apartado constituye el nacleo central del Trabajo Fin de Master, ya que en él
se despliega el proceso completo de investigacion, desde la aplicacion de la metodologia
hasta la presentacion e interpretacion de los resultados obtenidos. El desarrollo debe estar
claramente estructurado, siguiendo una légica interna coherente y ajustada a la
naturaleza del estudio.

En primer lugar, debe describirse el material de analisis o corpus de trabajo, si se
ha utilizado, especificando con precision como se ha obtenido, seleccionado o compilado.
En el caso de corpus propios, es necesario indicar los criterios de muestreo o de
seleccidn (procedencia, tamafio, variedad textual, cronologia, etc.). Si se ha trabajado con
corpus ya existentes, deberdn citarse adecuadamente, justificando su pertinencia.
Asimismo, si el corpus ha sido anotado lingtisticamente (por ejemplo, con etiquetas
morfosintacticas, pragmaticas, discursivas, etc.), se deberd describir el sistema de
anotacion y su finalidad dentro del andlisis.

Cuando el trabajo implique la recogida de datos mediante informantes (por
ejemplo, en estudios sociolinglisticos, de adquisicion de lenguas o en investigaciones
didécticas), debera explicarse con claridad el tipo de muestreo utilizado, los criterios de
seleccion de participantes, el procedimiento de contacto y consentimiento informado,
asi como el disefio del instrumento de recogida de datos (encuestas, entrevistas, pruebas
de produccion, etc.). En estos casos, es imprescindible indicar cémo se han resuelto las
cuestiones éticas, especialmente en lo relativo al anonimato, la confidencialidad y el uso
de los datos obtenidos, siguiendo las recomendaciones del Comité de Etica de la UCA u
otras directrices institucionales pertinentes.

A continuacién, se detallard la metodologia empleada para contrastar las hipotesis
formuladas. Podran emplearse técnicas cualitativas (analisis del discurso, analisis
conversacional, analisis de contenido), cuantitativas (estadistica descriptiva,
frecuencias, correlaciones, modelos de regresion) o enfoques mixtos, segun los objetivos
y el disefio del trabajo. En caso de haber aplicado tests de hipdtesis, deberan especificarse
el tipo de prueba utilizada (por ejemplo, test t de Student, chi-cuadrado, ANOVA, etc.),
los criterios de significacidn estadistica y la interpretacion de los resultados.

También deberdan mencionarse las herramientas técnicas utilizadas para el

procesamiento y analisis de los datos, tales como programas de analisis de corpus
(AntConc, Sketch Engine, ELAN), editores de hojas de célculo, software estadistico
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(SPSS, R, JASP), lenguajes de programacion (Python) o plataformas especificas del area
de estudio.

Posteriormente, se presentaran los resultados obtenidos, organizados de manera clara
y sistematica, en forma de descripciones analiticas, tablas, graficos, representaciones
visuales o ejemplos anotados, segun convenga al tipo de analisis. La presentacion de estos
resultados debe responder directamente a los objetivos e hipotesis planteados en la
introduccion.

Finalmente, debera incluirse una discusion critica en la que se interpreten los
hallazgos, se valore su alcance, se contrasten con el marco teorico y se sefialen posibles
limitaciones o implicaciones del estudio. En esta seccidn se analizara hasta qué punto los
resultados confirman, matizan o refutan las hipotesis iniciales, y cdémo contribuyen al
conocimiento existente en el area. También podra destacarse, cuando proceda, la
proyeccion social, educativa o tecnologica del trabajo.

6. Conclusiones

Las conclusiones constituyen la parte final del Trabajo Fin de Méster y deben ofrecer
una sintesis argumentada de los resultados obtenidos, en estrecha correspondencia con
los objetivos, hipotesis y metodologia formulados en la introduccion. Su finalidad
principal es evaluar si las hipétesis han podido confirmarse, refutarse o matizarse, a
partir del anélisis empirico realizado. En este sentido, se espera que el estudiante reafirme
0 revise sus hipotesis iniciales con base en evidencias sélidas, reconociendo los limites
interpretativos de sus hallazgos. No se trata de confirmar por defecto, sino de someter a
prueba critica las propias propuestas.

Las conclusiones deben integrar las ideas principales sin ser una mera repeticion del
desarrollo previo, y ofrecer una valoracion razonada de la aportacion teorica y/o
practica del TFM. Es especialmente importante que esta seccion evidencie la coherencia
interna del trabajo: que lo que se concluye derive de lo efectivamente analizado, y que
no se introduzcan ideas nuevas que no hayan sido debidamente justificadas en apartados
anteriores.

También se recomienda incluir una reflexion critica sobre las limitaciones del
estudio, ya sean de tipo metodoldgico, muestral, técnico o interpretativo, asi como una
propuesta de continuidad o apertura a nuevas lineas de investigacion. Esta proyeccion
futura puede incluir la ampliacion del corpus, la aplicacion de otro enfoque metodoldgico,
el uso de nuevos instrumentos de analisis o la comparacion con otros contextos o
fendmenos linguisticos.

7. Citasy referencias bibliogréaficas
El apartado de referencias bibliograficas debe recoger Unicamente las fuentes
citadas de forma explicita en el cuerpo del trabajo, ya sea mediante citas directas,

parafrasis o referencias indirectas. No debe incluirse bibliografia general o consultada si
no ha sido efectivamente utilizada en la argumentacion del texto. Este listado final
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constituye un elemento esencial de todo trabajo académico riguroso, ya que permite
rastrear el origen de la informacion, reconocer la autoria de ideas ajenas y garantizar la
transparencia y verificabilidad del discurso académico.

El TFM debera emplear de forma coherente un sistema normalizado de citacion en
todo su desarrollo. Se recomienda seguir los estilos APA (American Psychological
Association) o cualquier otro que sea ampliamente reconocido. La Universidad de Cadiz
pone a disposicion del alumnado una guia oficial de estilos y gestores bibliogréaficos,
disponible en la web de la Biblioteca UCA: Guia de estilos y gestores bibliograficos —
Biblioteca UCA. Guia de estilos y gestores bibliogréficos — Biblioteca UCA

¢Qué es una cita bibliografica? Referencia, bibliografia y notas

Cita: mencion inserta en el texto del trabajo que sirve para identificar la
fuente de la que fue tomado el texto, el dato, laidea, la teoria, etc.

Existen muchos estilos diferentes para citar y referenciar. La eleccién de
uno u otro puede depender del drea temética, de lo que nos marque
nuestra facultad, profesor, etc. o de nuestras propias preferencias. En
realidad, ser coherente puede ser mas importante que la eleccion de un
estilo de citas y referencias concreto. Las citas y referencias de un mismo
trabajo tienen que estar redactadas con el mismo estilo.

Estilos de citas mas utilizadas:

UNE-ISO 690: 2013 la Gltima version de este estilo, publicado como norma

Referencia: es la descripcion de un documento original de forma clara
nombrando algunos datos que permitan su facil localizacién, como autor,
titulo, afo de edicidn, editorial, etc. Dependiendo del estilo de cita
utilizado.

Bibliografia: listado ordenado de las referencias utilizadas en el trabajo,
siguiendo las indicaciones del estilo bibliografico utilizado.

Puede aparecer bajo distintas denominaciones como bibliografia,
bibliografia general, bibliografia consultada, bibliografia citada, bibliografia
anotada, referencias, lista de referencias, referencias bibliogréficas, entre
otras formas.

Notas: En lo que respecta a las notas, el Libro de estilo de la Universidad de

1SO 690: 2010y trasladada al sistema normativo espanol por AENOR. Es el C.édiz (Varo Varo, Paredes Duarte, & Escoriza Morera, 2012) indicalo

Esta guia esta disefiada para orientar a los estudiantes en el uso correcto de los
distintos formatos de citacion y en la incorporacién de gestores bibliograficos (como
Zotero, Mendeley o EndNote), que permiten almacenar, organizar y dar formato
automatico a las referencias, facilitando una presentacion profesional del trabajo y
reduciendo errores formales. En todo caso, se recomienda que, al elegir un estilo
bibliogréfico, se mantenga su aplicacion de forma homogénea en todas las secciones del
TFM: texto principal, notas al pie (si las hubiera), tablas, figuras y bibliografia final.

FORMATO

1. Extension

Aunque la extension del TFM puede variar en funcion del tema y la metodologia,
se recomienda que tenga una longitud aproximada de entre 10.000 y 15.000 palabras, lo
gue equivale a unas 35-50 péaginas, excluyendo anexos, tablas o graficos. La extension
debe ser proporcional a los 6 ECTS asignados al TFM en el plan de estudios.

2. Maquetacion


https://biblioguias.uca.es/subjects/guide.php?subject=formatos
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Se recomienda lo siguiente:

o Fuente recomendada: Times New Roman o similar.

o Tamario de fuente: 12 pt (cuerpo de texto); 10 pt (notas y citas sangradas).
o Interlineado: 1,5 lineas.

o Margenes: 2,5 cm en todos los lados.

o Alineacién: justificada.

o Evitar el uso excesivo de negritas o subrayados. Se recomienda utilizarlos
unicamente en los titulos y epigrafes.

o Las citas cortas (menos de dos lineas) se insertan entre comillas en el cuerpo del
texto. Las citas largas (mas de dos lineas) deben ir en parrafo aparte, sin comillas, con
sangria izquierda de 1,25 cm.

3. Tablas, gréaficos y figuras

Las tablas, graficos, esquemas, imagenes o cualquier otro tipo de representacion
visual deben cumplir una funcién clara en el desarrollo del TFM, facilitando la
comprensidn de los datos analizados o ilustrando aspectos relevantes del trabajo. Deberan
insertarse intercaladas en el cuerpo del texto, numeradas de forma independiente (por
ejemplo, Tabla 1, Figura 1) y acompariadas siempre de:

o Un titulo o leyenda explicativa, que indique brevemente el contenido o finalidad
del elemento visual.

o La fuente de procedencia, si no ha sido elaborada por el propio autor del TFM
(indicando autor, afio y, en su caso, enlace o referencia bibliogréafica).

El contenido de las tablas o graficos debe ser claro, legible y pertinente. En ningln
caso deben ocupar un espacio desproporcionado si su aportacion informativa es minima.
Si los elementos visuales no son imprescindibles para la lectura fluida del texto, pero
resultan atiles como complemento, pueden incluirse en los anexos o apéndices, al final
del trabajo. Los elementos incluidos en anexos no computaran en el computo de la
extension del TFM.

En todos los casos, se recomienda mantener una presentacion homogénea, tanto

en la tipografia como en el formato grafico, asegurando una integracion cuidada dentro
del documento.

4. Notas a pie de pagina o al final

El uso de notas —ya sean a pie de pagina o reunidas al final del documento— esta
permitido como recurso auxiliar para:
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o Aclaraciones linguisticas, terminoldgicas o culturales.
o Traducciones de fragmentos citados en otras lenguas.

o Indicaciones bibliograficas complementarias (cuando asi lo permita el estilo
adoptado).

o Matices conceptuales que no formen parte del hilo principal del argumento, pero
que resulten de interés.

Las notas deben numerarse de forma consecutiva a lo largo del trabajo,
empleando fuente superindice de tamafio 10 puntos para la llamada a la nota, y evitando
interferencias con la puntuacion: nunca deben cerrar oraciones ni sustituir signos de
puntuacion (el nimero de nota va siempre antes del punto o coma final, si corresponde).

Asimismo, para el texto de la nota, a pie de pagina o al final del documento, se
empleard una fuente de tamafio 10 puntos, la misma que en el texto del documento, y
justificacion completa.

Se recomienda un uso moderado Yy pertinente de las notas, para no entorpecer la
lectura ni disgregar el discurso principal. En ningun caso deben utilizarse como medio
para eludir la integracion ordenada de contenidos relevantes en el cuerpo del texto.

5. Redaccion y ortografia

El Trabajo Fin de Méster debe ajustarse estrictamente a las normas ortograficas,
gramaticales y tipogréaficas de la lengua en la que esté redactado. La correcta aplicacion
de estas normas es un requisito esencial en todo trabajo académico de nivel universitario.
Se debe prestar especial atencion a la acentuacion, al uso adecuado de las mayusculas, a
la puntuacidn, al uso correcto de abreviaturas y siglas, y a la uniformidad en los criterios
tipograficos adoptados (cursivas, comillas, subrayados, etc.).

Se espera, ademas, el empleo de un registro académico riguroso y preciso,
evitando expresiones coloquiales, giros informales o construcciones ambiguas. El
discurso debe ser claro, cohesionado y argumentativamente solido. Debe evitarse tanto la
vaguedad como la sobrecarga retdrica, priorizando la claridad expositiva y la coherencia
en el desarrollo de las ideas.

En este sentido, se recuerda que el uso de herramientas de inteligencia artificial
generativa, como asistentes de redaccion o modelos de lenguaje automatico, debe
hacerse de manera responsable, transparente y ética. Estas herramientas pueden emplearse
con fines auxiliares —como la revision ortotipografica, la mejora estilistica o la
organizacion preliminar de ideas—, pero en ningun caso deben sustituir la elaboracion
critica y original del trabajo por parte del estudiante. El contenido del TFM debe ser
fruto del propio razonamiento académico y del dominio de las competencias adquiridas
durante el master. Para mas orientacion, puede consultarse el documento
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Recomendaciones para el uso de la IA generativa en el ambito académico elaborado por
la Universidad de Cadiz.

Como materiales de apoyo para garantizar la correccion formal, se recomienda
consultar:

o El manual Usos y normas de la comunicacion escrita. Libro de estilo de la
Universidad de Cadiz (Servicio de Publicaciones de la UCA, 2012).

o EIl Diccionario Panhispanico de Dudas (DPD), disponible en linea en la web de
la Real Academia Espafiola (https://www.rae.es/dpd), una herramienta Util para resolver

dudas gramaticales, ortograficas y Iéxicas.

o Las recomendaciones linguisticas actualizadas de la FundéuRAE
(https://www.fundeu.es), especialmente valiosas para cuestiones de estilo, redaccion y
lenguaje especializado.

La calidad formal y linguistica del TFM forma parte de los criterios de
evaluacion y debe cuidarse al mismo nivel que el contenido cientifico y metodolégico.

PRESENTACION ORAL Y DEFENSA PUBLICA

Segun lo establecido en el Reglamento Marco UCA/CG07/2012, el Trabajo Fin de
Master debe ser presentado y defendido de forma publica y presencial, salvo
autorizacion excepcional de la comision evaluadora para su defensa a distancia. La
defensa oral no consiste en una lectura del trabajo escrito, sino en una exposicion
académica adaptada al formato oral, en la que el estudiante debe sintetizar y explicar
los aspectos clave de su investigacion.

1. La presentacion oral

La intervencion debe centrarse en los elementos esenciales del trabajo:
motivacion, objetivos, marco teorico, hipdtesis, metodologia, resultados y
conclusiones. No se espera que el estudiante exponga la totalidad del contenido del TFM,
sino que seleccione criticamente los aspectos mas relevantes para la comprension
global del trabajo o aquellos que merezcan una explicacion complementaria por via
oral.

Es conveniente que al inicio de la exposicion el estudiante adelante la estructura
de su presentacion, empleando formulas como: “Dividiré mi intervencion en tres
partes...”, “Primero explicaré los objetivos, luego la metodologia...” o “Mi exposicion
se organizard en torno a los siguientes ejes...”. Estas sefiales discursivas ayudan al
tribunal a seguir la intervencion y permiten al estudiante mantener el hilo conductor.
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La exposicion debe realizarse sin leer el texto completo, con un discurso claro,
fluido y bien articulado. Se recomienda practicar en voz alta previamente para ajustar el
tiempo (20 minutos como maximo), mejorar la entonacion y corregir frases largas o
expresiones confusas. También es Util incorporar pausas breves para reforzar ideas clave
o facilitar la transicion entre apartados. Durante la presentacion se valorara:

o Laclaridad expositiva y argumentativa.

o La capacidad de sintesis y de relacionar ideas.

o El uso pertinente de recursos visuales (diapositivas, esquemas, graficos, etc.).
o Larespuesta razonada y segura a las preguntas del tribunal.

o El contacto visual, el control del tono, la postura corporal y la cortesia académica.

Una gesticulacion moderada, un tono de voz firme y la proyeccion hacia todo el
auditorio contribuyen a transmitir seguridad y conviccion. El uso reiterado de formulas

2 [13

como “en resumen”, “por tanto” o “esto nos lleva a concluir que...” también puede
facilitar la transicion entre bloques.

La exposicion debe terminar con una conclusion clara y expresiva, que resuma
las ideas principales y demuestre que se han alcanzado los objetivos del trabajo. Formulas

2 ¢e

como “en definitiva”, “para concluir” o “como cierre de esta exposicion...” ayudan a
marcar el final del discurso.

2. Recursos visuales

En la defensa se puede emplear una presentacion visual de apoyo (PowerPoint,
PDF, Canva, Prezi, etc.), que debe reforzar la exposicion sin sustituirla. A continuacion,
se ofrecen algunas recomendaciones técnicas y estilisticas:

o Evitar la sobrecarga de texto en las diapositivas. Cada diapositiva debe recoger
una sola idea clave o un grupo de ideas relacionadas.

o Utilizar un méximo aproximado de 10 a 15 diapositivas, con puntos breves y
coherentes.

o Optar por un disefio uniforme y limpio, evitando plantillas predisefiadas con
efectos excesivos.

o Mantener un tamafio de fuente minimo de 30 puntos, para asegurar la
legibilidad y evitar la saturacion de contenido (recomendacién de Guy Kawasaki).

o Emplear imégenes, tablas o graficos solo cuando resulten necesarios para ilustrar
datos relevantes. Todo elemento visual debe estar bien integrado y ser legible.
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o Mantener el contraste fondo/figura, con el fin de evitar la ilegibilidad del texto
de las diapositivas.

o Grabar la presentacion en varios formatos (PDF incluido), para prever posibles
problemas técnicos.

La defensa oral es, en definitiva, una oportunidad para que el estudiante transmita
su trabajo con conviccion, rigor y claridad, y para que demuestre su competencia
académica, comunicativa y critica ante un tribunal especializado.

CONSIDERACIONES FINALES

El Trabajo Fin de Méster representa el cierre académico de tu formacién en el
master y, como tal, merece una atencion especial tanto en el contenido como en la forma.
Para ayudarte a culminarlo con éxito, se recogen a continuacion algunas recomendaciones
préacticas y errores comunes que conviene evitar.

1. Errores frecuentes

a) De contenido

o Formular objetivos vagos, poco definidos o inconsistentes con el desarrollo del
trabajo.

o Omitir o plantear de forma incorrecta las hipotesis, sin que estas guien el disefio
metodoldgico ni estén alineadas con los objetivos planteados.

o Desarrollar un trabajo sin hipoétesis verificables o no explicar como se han
contrastado, o bien no indicar claramente si se han verificado, refutado o simplemente
no se dispone de suficiente evidencia.

o Carecer de una estructura ldgica y coherente que articule las distintas partes del
estudio (introduccion, marco tedrico, analisis, discusion, etc.).

o Abusar de las citas bibliograficas sin integrar una reflexion critica personal.

o Presentar un andlisis superficial o conclusiones desconectadas de los resultados
obtenidos.

o No justificar adecuadamente la eleccion del tema ni explicar su relevancia
académica, social o aplicada.
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b) De forma

o Descuidar el formato general del trabajo: errores en las normas de citacion,
referencias incompletas o bibliografia desorganizada.

o Cometer errores ortograficos o gramaticales que afecten a la claridad.
o Repetir ideas innecesariamente o redactar sin cohesion textual.

o Utilizar fuentes bibliogréaficas desactualizadas o poco pertinentes.

¢) En la defensa

o No preparar ni estructurar la presentacion oral.

o Superar el tiempo asignado o no adaptar el contenido a la audiencia.

o Leer el texto integro en lugar de exponer los puntos clave con claridad.

o Mostrar inseguridad o falta de precision al responder las preguntas del tribunal.

2. Recomendaciones practicas

o Planifica con antelacion: divide el proceso en etapas (busqueda bibliogréfica,
redaccion, revision, defensa...) y establece plazos realistas.

o Organiza desde el inicio tu bibliografia para evitar errores de citacion.

o Consulta regularmente con tu tutor/a académico/a: el seguimiento continuo
favorece la coherencia del trabajo y evita malentendidos.

o Ensaya tu defensa oral, preferiblemente frente a otras personas, y cronométrate
para ajustar tu intervencion al tiempo permitido.

o Cuida los detalles: una buena maquetacion, un indice ordenado, un estilo uniforme
y un texto libre de errores transmiten seriedad y profesionalidad.

o Sé realista con la magnitud del trabajo: el TFM equivale a 6 créditos ECTS. La
calidad debe ajustarse a este marco, sin sobrecargar de ambicién o complejidad
innecesaria.
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ANEXO I: MODELO DE PORTADA

TRABAJO DE FIN DE MASTER

«TITULO DEL TRABAJO DE FIN DE MASTER»

Autor: NOMBRE APELLIDO1 APELLIDOZ2

Tutor: NOMBRE APELLIDO1 APELLIDOZ2

MASTER EN CIENCIAS DEL LENGUAJE Y SUS APLICACIONES

Curso Académico 2025-2026
Fecha de presentacion 00/00/2026

FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
UNIVERSIDAD DE CADIZ
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ANEXO I1: DECLARACION DE AUTORIAY
ORIGINALIDAD

DECLARACION PERSONAL PARA LA PRESENTACION DELTFG/TFM

la Facultad de Filosofia y Letras de la Universidad de Céadiz, autor/a del TFG/TFM
IR0 . .o

Declara que se trata de un trabajo original e inédito tal y como exigen las Normas
de la Facultad de Filosofia y Letras. Asimismo, declara saber que el plagio puede
conllevar, ademéas de la penalizacién en la evaluacion y calificaciéon del trabajo, las
medidas administrativas y disciplinarias que la Comision de TFM/TFG determine en el
marco de la normativa vigente de la Universidad de Cadiz.

= R a.....delmesde............ de........

14



