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Menú: 
 
Al acceder en el sistema dispondremos de un menú horizontal con las siguientes                         
opciones: 
 

 
 
Menú de prácticas: 
 
Al situarnos sobre “Prácticas” en el menú se desplegará el siguiente submenú: 
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Expedientes: 
 
En expedientes podremos disponer del listado de expedientes albergados en el                     
sistema. 

 
 
En esta vista podremos acceder al detalle de cada una de los expedientes y                           
realizar búsquedas básicas de estos. 
 
Pulsando sobre una de los expedientes accedemos a la siguiente vista: 
 

 
 
En esta vista contamos con un menú lateral el cual nos da acceso a datos básicos,                               
interrupciones, prórrogas, cancelaciones, evaluación intermedia, evaluación final y               
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documentación. De primeras nos muestra los datos básicos del expediente, la                     
empresa, sede, tutores,... 
 
 
En la vista de documentación nos encontramos con esta pantalla: 
 

 
 
Podemos observar un listado de los documentos relacionados con el expediente,                     
los cuales podremos descargar, editar, eliminar y modificar sus permisos. 
 
Debemos tener en cuenta que cada documento tiene una lista de permisos, para                         
habilitar qué perfiles pueden o no ver cada documento. De esta forma podría                         
ocurrir que el documento de resolución lo ven todos los perfiles, el certificado de                           
finalización del tutor profesional solo lo ve el tutor profesional, o el documento de                           
cuenta bancaria solo lo vería el alumno y el administrador,... 
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Tutores académicos: 
 
En tutores académicos podremos disponer del listado de tutores albergados en el                       
sistema, además contamos con información básica de estos, por ejemplo, las                     
titulaciones que tienen vinculadas. 
 

 
 
En esta vista podremos acceder al detalle de cada una de los tutores y realizar                             
búsquedas básicas de estos. 
 
Para añadir un nuevo tutor pulsamos sobre nuevo tutor y rellenamos los datos del                           
formulario que aparece en la ventana emergente: 
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Pulsando sobre uno de los tutores accedemos a la siguiente vista detalle del tutor                           
académico: 
 

 
 
En esta vista contamos con los datos básicos del tutor, además vemos las                         
titulaciones que puede tutorizar y coordinar. 
 
Si tenemos permisos podremos además añadir nuevas titulaciones para tutorizar y                     
coordinar. 
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Coordinadores de asignatura: 
 
En coordinadores de asignatura podremos disponer del listado de coordinadores                   
albergados en el sistema, además contamos con información básica de estos, por                       
ejemplo, las titulaciones que tienen vinculadas. 
 

 
 
En esta vista podremos acceder al detalle de cada una de los coordinadores y                           
realizar búsquedas básicas de estos. 
 
Para añadir un nuevo coordinador pulsamos sobre nuevo coordinador y rellenamos                     
los datos del formulario que aparece en la ventana emergente: 
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En este formulario debemos incluir la titulación que deseemos coordinar y el                       
profesor que se encargará de coordinarla. 
 
Pulsando sobre uno de los coordinadores accedemos a la siguiente vista: 
 

 
 
En esta vista contamos con los datos básicos del tutor, además vemos las                         
titulaciones que puede tutorizar y coordinar. 
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Notificaciones: 
 
En notificaciones podremos disponer del listado de notificaciones que el sistema a                       
generado para nosotros. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


