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DIRECTRICES PARA LA GESTION Y DEFENSA DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO
(CONVOCATORIA DE SEPTIEMBRE2021)

El presente documento es una adaptacion de la “Resoluciéon del Rector de la
Universidad de Cadiz UCA/R43REC/2020, por la que se dictan las directrices para
la presentacién y defensa de los TFG/TFM de modo no presencial durante el
periodo de vigencia del estado de alarma declarado por el R.D. 463/2020, de 14 de
marzo, para la gestion de la situacion de crisis sanitaria ocasionada por el covid-19
y durante el periodo en el que no pueda volver a impartirse docencia presencial”
(BOUCA n? 305 de 24 de abril de 2020).

Aunque nuestra Universidad ha vuelto a la presencialidad (Resolucién del Rector
UCA/R73REC/2021, de 22 de marzo de 2021, por la que se actualizan las medidas
preventivas orientadas a la disminuciéon de la movilidad para minimizar la
expansion de la COVID-19), la Comisién de Garantia de Calidad del Centro de la
Facultad de Filosofia y Letras ha juzgado oportuno, dadas las circunstancias
sanitarias, mantener el mismo formato online, desarrollado en las tltimas
convocatorias, para la evaluaciéon de Trabajos Fin de Grado de la convocatoria de
septiembre de 2021.

Su aplicacién queda restringida, por el momento, a la convocatoria de septiembre
de 2021.

1. Cronograma para la convocatoria de septiembre 2021

Tramite Lugar Plazo
Solicitud de defensay .
entrega de TFG Campus Virtual 01/09/2021-03/09/2021
Propuesta de CETFG Decanato / Coordinadores | 06/09/2021
Ratificaciones de CETFG 07/09/2021-08/09/2021
CTFGC
por la CTFGC
Nombramiento de
CETFG por |F Junta Facultad 09/09/2021-10/09/2021
Publicacién de CETFG Campus Virtual 10/09/2021
o . Correo estudiantes. A partir del 10/09/2021
Citacién estudiantes i ) y hasta 72 horas antes de
grados.filosofia@uca.es
la defensa.
: . Con, al menos, 72 horas
Entrega del informe por | Presidentes de la CETFG / c
. de antelacién con
parte de los tutores Campus Virtual
respecto a la defensa.
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Entrega de un video con o

s En las 24 horas siguientes
la presentacion oral del . o .,

Google Drive o similar alarecepcion de la
TFG por parte de los o
: citacion.

estudiantes
Defensas de TFG S .
(debate) Sesion videoconferencia 16/09/2021-20/09/2021

2. Presentacion de la documentacion

El estudiante realizara la entrega del documento de solicitud de defensa,
debidamente cumplimentado y firmado, ademas de una copia en PDF de su TFG,
del 01/09/2021 al 03/09/2021, a través del Campus Virtual del TFG
(20523056_20_21_02). Asimismo, debera enviar al Presidente de la Comisién un
video con la presentacion del TFG y, opcionalmente, un PowerPoint (ver punto
3.1).

Entre el 06/09/2021y el 10/09/2021se procedera a la configuracion, ratificacion y
aprobaciéon de las CETFG. Una vez aprobadas, los miembros de las Comisiones
tendran acceso a toda la documentacion necesaria para la defensa (impresos, TFG
y solicitudes de los alumnos) a través del curso de TFG para profesores, habilitado
en el Campus Virtual (20523056_20_21_01). En este curso estaran incluidos los
miembros de las CETFG, los tutores y los coordinadores de las titulaciones.

3. Citacion, gestion y planteamiento virtual de la defensa del TFG

Citacion de los alumnos: el Presidente de la CETFG citara al alumno mediante
correo electronico (con copia a grados.filosofia@uca.es) indicandole el dia y hora

de la defensa, el sistema que se utilizara para la videoconferencia y el enlace para
conectarse a la misma.

Planteamiento virtual de la defensa:
La defensa constara de dos partes:

1) La presentacion oral del TFG. El estudiante enviara al Presidente de la
Comision un video de su exposicion del TFG (de una duracién maxima de 15
minutos) a través de Google Drive y, opcionalmente, una copia del PowerPoint
utilizado, en las 24 horas siguientes a la recepcion de la citacion.

2) El debate. Se realizara por videoconferencia, preferentemente a través de
alguna de las herramientas de teledocencia/videoconferencias facilitadas por la
UCA (Reuniones BigBlueButton a través del Campus Virtual, videoconferencias a
través de Adobe Connect, Agora o Google Meets). Duracién maxima del debate: 20
minutos.
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La Comision Evaluadora decidira con antelacién el sistema que se usara para la
videoconferencia (junto con una posible alternativa) y lo comunicara al estudiante
con la debida antelacion.

La sesion de videoconferencia serda creada por el Presidente de la comisién
evaluadora o miembro del mismo en el que éste delegue, o por cualquier persona
que designe el Centro a tal efecto. Acto seguido, enviara la invitacién a los restantes
miembros y, si se han recibido peticiones en ese sentido, incluira en la sesién a
invitados, que deberan tener inhabilitado el acceso a su micré6fono y camara.

Informe de los tutores: el tutor enviara el informe sobre del trabajo tutorizado a
través del curso del Campus Virtual antes mencionado, al menos con 72horas de
antelacion con respecto a la defensa

4. Evaluaciony gestion de la defensa del TFG

Desarrollo de la defensa: una vez concluido el debate, el Presidente velara por la
privacidad del proceso de deliberacién mediante un sistema que lo garantice (a
titulo de ejemplo, se procedera a la salida del estudiante y del publico, si lo hubiere,
de la sala o, en su caso, a cerrar/abandonar la sesion y abrir otra exclusivamente
para los miembros de la Comisién Evaluadora).

El presidente de la CETFG comunicara al estudiante la calificaciéon obtenidal, bien
al final de la sesion, bien por correo electrénico, tras el cierre de la misma. Para ello
se utilizara obligatoriamente la cuenta de correo institucional del estudiante, con
acuse de recibo?. En el acta debera aparecer la calificacién alfanumérica con un
solo decimal.

Tramitacion de la documentacion: el Secretario de la CETFG sera el encargado
de realizar los tramites para la cumplimentacién y envio de la documentacién, que
consta de:

-Acta de constitucidon del acto de defensa.
-Acta de evaluacién individual.

-Informe de la CETFG.

1 La mencién de “Matricula de Honor” podra ser otorgada a los TFG que hayan obtenido una
calificacién igual o superior a 9,0, lo que no significa que todo trabajo con mas de un 9 sea
merecedor de MH ni que todas las MH propuestas puedan ser concedidas.

2La Vicedecana de grados comunicara a aquellos estudiantes que hayan obtenido una calificacién
igual o superior a 9,0, la posibilidad de publicar su TFG en el repositorio institucional de la UCA-
RODIN (http://rodin.uca.es/xmlui/?locale-attribute=es).
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El envio se realizara a través del correo interno del Campus Virtual arriba indicado,
seleccionando como destinataria a la Vicedecana de Grados. Sera obligatorio el uso
de firmas digitales para que el proceso se lleve a cabo a la mayor brevedad
posible(por ejemplo, la aplicaciéon Autofirma de la Junta de Andalucia).

Revision y reclamacion de la calificacion: el estudiante podra solicitar la
revision de la calificaciéon atendiendo al Reglamento de Evaluacién del Alumno de
la Universidad de Cadiz (Régimen de evaluacion de los alumnos de la Universidad
de Cadiz, de 13 de julio de 2004. Modificado por Acuerdo de Consejo de Gobierno
de 21 de junio de 2016; BOUCA n? 212, de 30 de junio). Esta se realizara de forma
virtual, en fecha y hora concertadas entre el Presidente de la CETFG y el estudiante,
dentro de un plazo maximo de 72 horas desde la recepcion de la peticion.

En caso de reclamacion de la calificacion, el estudiante lo solicitard ante el Sr.
Decano, a través del correo grados.filosofia@uca.es. La Comisién que haya de
resolver serd nombrada por el Sr. Decano entre los profesores de los
departamentos con docencia en el grado. En dicha comisiéon no podran formar
parte el tutor del TFG ni los profesores que hayan evaluado dicho trabajo.

Disposicién Adicional. Igualdad de género. En aplicacion de la Ley 3/2007 de 22 de marzo, para
la Igualdad Efectiva entre Mujeres y Hombres, asi como de la Ley 12/2007, de 26 de noviembre,
para la Promocion de Igualdad de Género en Andalucia, toda referencia a personas o colectivos
incluida en este documento esta haciendo referencia al género gramatical neutro, incluyendo por
tanto la posibilidad de referirse tanto a mujeres como a hombres.


mailto:grados.filosofia@uca.es
mailto:grados.filosofia@uca.es

