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REGLAMENTO DE REGIMEN INTERNO DE LA COMISION DE
GARANTIA DE CALIDAD DE LA FACULTAD DE FILOSOFIA Y
LETRAS

PREAMBULO

La Comision de Garantia de Calidad de la Facultad de Filosofia y Letras se configura
como un organo de evaluacién y control de la calidad de las titulaciones oficiales que
son responsabilidad del Centro, sirviendo su labor de asesoramiento y apoyo a la
Direccion de la Facultad de Filosofia y Letras en todas aquellas medidas que aseguren
la calidad de los titulos.

El régimen interno de la Comision de Garantia de Calidad se rige por el siguiente

articulado:

TiTULO PRELIMINAR

Articulo 1. Objeto.
El presente Reglamento tiene como objeto establecer la estructura y el régimen
de funcionamiento interno de la Comision de Garantia de Calidad de la Facultad de

Filosofia y Letras de la Universidad de Cadiz.
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TITULO I. LA COMISION DE GARANTIA DE CALIDAD DEL CENTRO

Articulo 2. Naturaleza.

La Comision de Garantia de Calidad del Centro se asimila a la figura que
contempla el art. 158 de los Estatutos de la Universidad de Cadiz, apartado 4:
“‘Asimismo, en las Facultades y Escuelas se crearan comisiones encargadas de la
evaluacién de los planes de estudios y de proponer, en su caso, la actualizacion de

éstos para garantizar su adecuacion a las demandas sociales”.

Articulo 3. Definicion.

La Comisién de Garantia de Calidad del Centro es el 6rgano de evaluacion y
control de la calidad de las titulaciones que se imparten en la Facultad de Filosofia y
Letras y, en tal sentido, su labor servira como apoyo a la Direccion del Centro para la
gestién de las titulaciones que son de su responsabilidad directa. Asesorara a la
Direccion del Centro en todas aquellas medidas que afectan a la salvaguarda de la

calidad de las titulaciones.

Articulo 4. Composicion.
La composicion de la Comisiéon de Garantia de Calidad del Centro sera
propuesta por el Decano a la Junta de Centro para su aprobacion. La composicion de la

Comision de Garantia de Calidad de la Facultad de Filosofia y Letras es:

e EIl Decano, que actuara como Presidente de la Comision.
e Vicedecano con competencias en Calidad.

e Vicedecano con competencias en Alumnos.

e Vicedecano con competencias en Planificacion Docente.
e Vicedecano con competencias en Movilidad.

e Secretario Académico.

e El Administrador del Campus o persona en quien delegue.
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e Coordinadores de los titulos oficiales del centro.

e Un profesor por cada uno de los titulos que se imparten en el centro. Dicho
profesor pertenecera a la correspondiente subcomision de garantia de calidad
del titulo en cuestion.

e Un alumno por cada uno de los titulos que se imparten en el centro. Dicho
alumno pertenecera a la correspondiente subcomision de garantia de calidad del
titulo en cuestion.

e Podran incluirse personas no vinculadas con la Universidad de Cadiz.

Articulo 5. Duracion y elecciéon de sus miembros.
1. La composicién de la Comision de Garantia de Calidad del Centro se renovara
coincidiendo con las renovaciones de las Juntas de Centro.
2. La composicion y la eleccion de la Comision de Garantia de Calidad del Centro
sera propuesta por el Decano a la Junta de Centro para su aprobacién. El
nombramiento como miembro de la Comision de Garantia de Calidad

correspondera al Decano.

Articulo 6. Funciones.

La Comision de Garantia de la Calidad del Centro asumira como tareas
principales las de planificacion y seguimiento del Sistema de Garantia de Calidad,
actuando ademas como uno de los vehiculos de comunicacion interna de la politica,
objetivos, planes, programas, responsabilidades y logros de este sistema. Dichas tareas
se encomiendan y ejecutan de manera que en ningun momento entren en contradiccion
con las competencias que los Estatutos de la UCA asignan a Juntas de Centro,
Decanos y Directores de Centro, Consejos de Departamento y Directores de
Departamento. Se aporta una enumeracion no exhaustiva de sus posibles funciones, ya

que estas se indican en la documentacion de cada proceso:
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1. Verifica la planificacion del Sistema de Garantia de Calidad del Centro, de modo
que se asegure el cumplimiento de los requisitos generales del Manual del
Sistema de Garantia de Calidad, de la politica y los objetivos de la calidad y de
los requisitos contemplados en las guias de verificacion y certificacion
correspondientes.

2. Publicita, mediante los cauces adecuados, la politica y objetivos de la calidad del
Centro, asi como los resultados de la evaluacién periddica de los mismos.

3. Recibe y, en su caso, coordina la formulacion de los objetivos anuales y realiza el
seguimiento de su ejecucion.

4. Realiza el seguimiento de la eficacia de los procesos a través de los indicadores
asociados a los mismos.

5. Controla la ejecucion de las acciones derivadas de la revision del sistema, de las
acciones de respuesta a las sugerencias, quejas y reclamaciones y, en general,
de cualquier proyecto o proceso que no tenga asignado especificamente un
responsable para su seguimiento.

6. Emite, al menos una vez al afio, un informe sobre el desarrollo de las
Titulaciones, asi como sobre los distintos elementos que intervienen en que
aquellas tengan calidad contrastada, junto con propuestas de mejora en su caso.
Este informe lo eleva al Decano para que, haciendo uso de los cauces
pertinentes y procedimientos adecuados, se adopten las medidas correctoras
que procedan.

7. Estudia y, en su caso, propone a los érganos que correspondan la aprobacion de
la implantacion de las propuestas de mejora del SGIC sugeridas por los restantes
miembros del Centro.

8. Decide la periodicidad y la duracién, dentro de su ambito de competencia, de las
campafas de recogida de encuestas de medida de la satisfaccién de los grupos
de interés relacionados con las titulaciones del Centro, en coordinacién con la

Unidad de Evaluacion y Calidad.
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9. Informada por los Coordinadores de titulacion de los resultados de las encuestas
de satisfaccion relativas a todos los grupos de interés relacionados con los titulos
del Centro, propone criterios para la consideracién de las propuestas de mejora
qgue puedan derivarse de esos resultados.

10. Cualquier otra funcion contemplada en los manuales de procesos o que se le

recomiende por el Decano o la Junta de Centro.

Articulo 7. Funciones del Presidente de la Comisiéon de Garantia de Calidad.

En su condicion de Presidente, corresponde al Decano:

1. Convocar y presidir las reuniones de la Comisién de Garantia de Calidad, asi
como ejecutar y velar por el cumplimiento de sus acuerdos.

2. Asignar a la Comision de Garantia de Calidad cuantas funciones considere
oportuno.

3. Trasladar, en su caso, los acuerdos adoptados por la Comisién de Garantia
de Calidad a la Junta de Centro para someterlos a su ratificacion.

4. El ejercicio de cualesquiera otras atribuciones, facultades o funciones que se

le asignen en calidad de Presidente.

CAPITULO II. COMISION PERMANENTE

Articulo 8. Comisién permanente.

1. La Comision Permanente estara compuesta por el Decano, el Vicedecano con
competencias en Calidad, el Vicedecano con competencias en Alumnos, el
Vicedecano con competencias en Planificacion Docente, el Vicedecano con
competencias en movilidad, el Secretario Académico, un representante de la
administracion del campus, los Coordinadores de los titulos oficiales del Centro,

dos representantes del profesorado y dos representantes de alumnos.



% C Unive,rs.idad Avda. Doctor Gémez Ulla, 1
S/ de Cadiz 11003 - Cadiz.

Facultad de Filosofia y Letras Teléfono: 956 - 01.55.00

Fax: 956 — 01.55.01
http://www.uca.es/filosofiayletras

2. Los dos representantes del profesorado y de estudiantes seran elegidos en una
sesion entre y por los miembros de la Comision de Garantia de Calidad del

Centro entre los representantes de dichos estamentos.

Articulo 9. Funciones.
Las funciones de la Comision permanente son:
1. La gestion de los asuntos ordinarios o de tramite de la Comision de Garantia de
Calidad del Centro.
2. Las tareas que, especificamente, le asigne por delegacién la Comisién de
Garantia de Calidad del Centro.
3. La ejecucién de las atribuciones, facultades y funciones que le asigne el

Presidente de la Comision de Garantia de Calidad del Centro.

CAPITULO IIl. ESTATUTO DE SUS MIEMBROS

Articulo 10. Pérdida de la condicién de miembro.
1. La condicion de miembro de Comisién de Garantia de Calidad se pierde:

a) Por renuncia voluntaria formalizada por escrito, mediante cualquiera de los
medios de comunicacidon admitidos en la normativa aplicable, ante el
Presidente de la Comisién de Calidad.

b) Por cese o dimisién del cargo o grupo por el que es miembro de la Comision
de Garantia de Calidad.

c) Por inasistencia no justificada al menos a tres sesiones seguidas, 0 a cinco
alternas, de la Comision de Garantia de Calidad.

2. Las vacantes que se produzcan seran cubiertas segun lo dispuesto en los Estatutos

de la Universidad de Cadiz y el Reglamento Electoral General.
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3. La inasistencia debera ser justificada adecuadamente. Son causas justificadas de

inasistencia:

a) Enfermedad o accidente.

b) Muerte o enfermedad grave de un familiar hasta segundo grado de
consanguinidad o afinidad.

c) Disfrutar de permiso o licencia por estudios, asistencia a congresos o
estancias fuera de la Universidad de Cadiz.

d) Participar activamente en actos cientificos (ponencias en congresos,
simposios, reuniones, cursos de postgrado, etc.) que tengan lugar en el seno
de esta Universidad.

e) Tener docencia reglada ese dia o examen preestablecido oficialmente en el
calendario aprobado por el Centro, siempre que no haya sido posible la
sustitucion.

f) Estar en situacion de Comision de Servicios o permiso.

4. Los miembros de la Comisién que no asistan a una sesion deberan comunicar al
Secretario de la misma, en el plazo maximo de siete dias contados a partir del dia
siguiente al de celebracion de la sesion, las causas que hayan justificado la
inasistencia.

5. El procedimiento para la declaracion de la pérdida de la condicion de miembro de la
Comision de Garantia de Calidad se sustanciara siguiendo los tramites:

a) El Secretario comunicara al Presidente, a medida que se produzcan los
supuestos de inasistencias consecutivas o alternas que no se hayan
justificado adecuadamente.

b) El Presidente nombrara a un miembro de la Comisién del mismo grupo para
que instruya el procedimiento y comunicara al interesado la apertura del
mismo, asi como la de un plazo de diez dias para que presente las

alegaciones que estime oportunas, entre otras, las causas que puedan haber
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justificado las inasistencias, debiendo aportar la documentacién que acredite
la justificacion asi como toda aquella que considere de interés.

c) El instructor, a la vista de las alegaciones y la documentacion aportadas,
apreciara la existencia de causa justificada o la inexistencia de la misma,
pudiendo ordenar la practica de cuantas diligencias sean adecuadas para la
determinacion y comprobacion de los hechos.

d) En el plazo maximo de quince dias, el instructor formulara una propuesta de
resoluciéon que debera ser motivada en todo caso y de la que dara traslado al
interesado para que este, en el plazo de diez dias, alegue cuanto considere
conveniente.

e) Presentadas las alegaciones o transcurrido el plazo sin que se hayan
presentado, el instructor elevara al Presidente la propuesta de resolucién y las
alegaciones presentadas, en su caso.

f) En el plazo de diez dias, el Presidente dictara la propuesta de resolucion que
corresponda, que debera ser motivada y podra tener distinta valoracion a la
contenida en la propuesta de resolucion, si bien los hechos a valorar no
podran ser distintos a los que sirvieron de base a la propuesta de resolucion.

g) El Presidente elevara la propuesta de resoluciéon a la Junta de Centro para su

ratificacion, si procede.

Articulo 11. Derechos.

Los miembros de la Comision de Garantia de Calidad tienen, ademas de los
previstos en el Reglamento de Gobierno y Administracion de la Universidad de Cadiz,
los siguientes derechos:

a) Asistir a las sesiones de la Comisién, asi como a expresar su opinion y emitir

su voto, de conformidad con lo dispuesto en el presente Reglamento y demas

normativa aplicable.
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b) Solicitar y recibir la informacion y documentacién necesarias para el desarrollo
de sus funciones en el seno de la Comision de Garantia de Calidad. El
Secretario de la Comision tiene la obligacion de proporcionarlas directamente,
salvo en aquellos supuestos excepcionales en que se estimen como de dificil
difusion, asegurandose, en todo caso, el acceso a la informacién o

documentacién correspondiente.

Articulo 12. Deberes.

Los miembros de la Comision de Garantia de Calidad tienen, ademas de los
previstos en el Reglamento de Gobierno y Administracién de la Universidad de Cadiz,
los siguientes deberes:

a) Asistir a las sesiones de la Comision.

b) Observar y respetar las normas de orden y disciplina que se establecen en el

presente Reglamento y demas normativa aplicable.

CAPITULO IV. CONSTITUCION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 13. Funcionamiento.

El funcionamiento de la Comision de Garantia de Calidad se ajustara a lo
dispuesto en el Titulo V del Reglamento de Gobierno y Administracién de la Universidad
de Cadiz.

Articulo 14. Constitucion de la Comision de Garantia de Calidad.

Tras la eleccién y nombramiento de los miembros de la Comision de Garantia de
Calidad, el Presidente convocara una sesion extraordinaria que para ser valida debera
contar con un quérum de mayoria absoluta, cuyo unico punto del orden del dia sera la

constitucion de la Comisidon de Garantia de Calidad.
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Articulo 15. Desarrollo de las sesiones.
El Presidente de la Comisién de Garantia de Calidad ostenta su representacion.
Las sesiones de la Comisién de Garantia de Calidad seran presididas y moderadas por

el Decano, o Vicedecano en quien delegue, y asistidas por el Secretario de la Comision.

Articulo 16. Sesiones.

1. Las sesiones de la Comision de Garantia de Calidad deberan ser convocadas por el
Presidente, y podran ser ordinarias y extraordinarias.

2. Como minimo, se reunira dos veces al afo en sesion ordinaria, una para la
planificacion del curso y otra para la revision de los resultados alcanzados. Las
extraordinarias y las que estén justificadas por razones de urgencia podran
convocarse cuando lo estime conveniente el Presidente, de conformidad con lo
previsto en el Titulo V del Reglamento de Gobierno y Administracién de la

Universidad de Cadiz.

Articulo 17. Convocatoria.

El Secretario de la Comisidon enviara la convocatoria a los miembros y a los
invitados si los hubiere, por cualquiera de los medios telematicos que la Universidad
ponga a disposicion de la comunidad universitaria, adjuntando toda la documentacion
necesaria para el desarrollo del orden del dia de la sesién, y la hara publica con una
antelacion de al menos cinco dias habiles respecto a la fecha prevista para su
celebracion, salvo en el caso de las sesiones extraordinarias, que se convocaran con

una antelacion minima de veinticuatro horas.

Articulo 18. Orden del dia.
No podra ser objeto de deliberacién o acuerdo ningun asunto que no figure

incluido como punto concreto en el orden del dia, salvo que estén presentes todos los

10
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miembros de la Comisién de Garantia de Calidad y sea declarada la urgencia del

asunto por el voto favorable de la mayoria de los miembros.

Articulo 19. Valida Constitucion.

1. La Comisién de Garantia de Calidad se entendera validamente constituida en
primera convocatoria, cuando concurra la mitad mas uno de sus miembros de hecho.

2. La Comisién podra constituirse en segunda convocatoria treinta minutos después de
la fecha y hora sefialadas para la primera, cuando concurra un tercio de sus miembros

de hecho.

Articulo 20. Actas.

1. De cada sesion que celebre la Comision de Garantia de Calidad se levantara un
acta por el Secretario, que especificara necesariamente los asistentes, el orden
del dia de la sesidn, las circunstancias del lugar y tiempo en que se ha celebrado
y los puntos principales de las deliberaciones, asi como el contenido de los
acuerdos adoptados.

2. El contenido y régimen de las actas de las sesiones de Comision de Garantia de
Calidad se ajustara a lo dispuesto en el Titulo V del Reglamento de Gobierno y

Administracion de la Universidad de Cadiz.

Articulo 21. Modificaciones y reformas.
1. La iniciativa para la modificacion del presente reglamento corresponde al
Decano, al 20 % de los miembros de la Comision de Garantia de Calidad o al 20
% de los miembros de la Junta de Facultad.
2. La propuesta de reforma debera ir acompafado de un texto articulado alternativo
y de la argumentacién en que se funde.
3. Aprobada la propuesta de modificacion por la Comision de Garantia de Calidad,

se remitira a la Junta de Facultad para su aprobacion.

11
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DISPOSICION ADICIONAL

En aplicacion de la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la Igualdad Efectiva de Mujeres y
Hombres, asi como de la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la Promocion de la
Igualdad de Género en Andalucia, toda referencia a personas o colectivos incluida en

este reglamento estara haciendo alusién tanto a mujeres como a hombres.

DISPOSICION FINAL.

Unica. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por la

Junta de Facultad del Centro.

* % %
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