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INFORMACION SOBRE EL DESARROLLO DE LAS PRACTICAS
ACADEMICAS EXTERNAS CURRICULARES EN EL MASTER DE
PATRIMONIO HISTORICO-ARQUEOLOGICO

Este documento pretende informar a los alumnos que han elegido un perfil profesional en el
Master de Patrimonio Histérico-Arqueolégico, y que, por lo tanto, tienen la obligacién de realizar
préacticas externas curriculares en una empresa o en una institucion publica.

1. ¢ Qué son las practicas curriculares?.

Son aquellas que se realizan en entidades colaboradoras (empresas, instituciones o entidades
publicas), que previamente han firmado un convenio de colaboracién educativa con la
Universidad de Cadiz, y forman parte como una materia mas de la titulacion que los alumnos
estan estudiando, estando por lo tanto integradas en el Plan de Estudios conducente a la
obtencién de un titulo universitario oficial. Por lo tanto, tendran un reconocimiento de créditos y
una calificacién por parte del tutor de la Universidad.

Estas practicas se rigen por el Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre (BOE num. 297, de
10 de diciembre de 2011) y el Reglamento de Practicas Académicas Externas de los alumnos de
la Universidad de Cadiz (BOUCA, num. 148, de 27 de julio de 2012).

2. ¢ Cuédles son sus fines?.

Permitir a los alumnos aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su formacion
académica, favoreciendo la adquisicion de competencias que les preparen para el ejercicio de
actividades profesionales y permitiéndoles la obtencién de una experiencia practica que les
facilitard su insercion en el mercado laboral.

3. ¢ A quiénes van dirigidas?

A los alumnos matriculados en cualquier titulacion oficial impartida por la Facultad de Filosofia y
Letras, incluido como es légico el Master en Patrimonio Histérico-Arqueoldgico.
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4. ;,Como se solicitan las practicas curriculares?

El procedimiento de acceso se inicia con el envio del “Cuestionario de Practicas” que podras
descargarte en el Campus Virtual, el cual enviards cumplimento a la direccion de correo
electrénico master.patrimonio@uca.es. Posteriormente, la gestion de las practicas externas
curriculares en empresas se realizara a través de una plataforma telematica, en la cual tendras
gue darte de alta como demandante (http:/practicas.uca.es). A partir de aqui, se generara un
documento a modo de contrato donde se indicaran los datos de contacto de los tutores
(profesional y académico), el proyecto formativo, las tareas a desarrollar,..., el cual tendras que
firmar antes del comienzo de las préacticas.

5. ¢ En qué consisten las practicas curriculares?

Cada practica contara con un proyecto formativo, donde se fijaran los objetivos educativos y las
actividades a desarrollar por el alumno, que se corresponderan con las competencias a adquirir
en cada titulacion.

6. ¢ Cudl sera su duraciéon?

Las practicas académicas externas tendran una duracion de 9 semanas, dependiendo su inicio
de la entidad colaboradora y del periodo prefijado para cada titulacién. Esta actividad debe ser
compatible con actividad académica, por lo que se desarrollarda entre el 1 de julio y el 8 de
noviembre.

El ndmero total de horas semanales de practicas en la empresa/entidad/institucion sera de 25,
estableciéndose la distribucién horaria de las practicas de acuerdo con las caracteristicas de las
mismas y las disponibilidades de la entidad colaboradora.

7. ¢, Como se realizara la supervision de las practic  as?

Todos los alumnos que participen en el programa de practicas contaran con un tutor profesional
y un tutor académico. El tutor profesional sera el encargado de acoger al alumno en la empresa,
organizar las actividades a desarrollar con arreglo al proyecto formativo, y coordinar con el tutor
académico de la universidad el desarrollo de las actividades; mientras que el tutor académico,
que sera un profesor que imparta docencia en el master, velara por el normal cumplimiento del
Proyecto Formativo y realizara un seguimiento efectivo del mismo.
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8. ¢ Cémo se evaluaran las practicas?

Las practicas seran evaluadas por el tutor académico de la Universidad, que tomara como base
el seguimiento del alumno llevado a cabo, el informe del tutor profesional, los informes de
seguimiento emitidos, la encuesta final de los alumnos y la memoria final elaborada por el
alumno. Emitiendo, finalmente, el tutor académico el correspondiente informe de valoracion.

La memoria final elaborada por el alumno sera entregada al tutor académico de la Universidad
de Cadiz en la fecha propuesta. En ella deberan figurar los siguientes aspectos:

v’ Datos personales del alumno.
v’ Entidad colaboradora donde ha realizado las practicas y lugar de ubicacion.

v’ Descripciéon concreta y detallada de las tareas desarrolladas, con indicacién de los
departamentos de la entidad a los que ha estado asignado.

v’ Valoracién de las tareas desarrolladas con los conocimientos y competencias adquiridos
con los estudios universitarios.

v Relacién de los problemas planteados y el procedimiento seguido para su resolucion.
v Aportaciones que, en materia de aprendizaje, han supuesto las practicas.

v’ Evaluacion de las practicas y sugerencias de mejora.

9. ¢ Cuales son los derechos y las obligaciones del alumno en practicas?

Durante la realizacion de las practicas académicas externas los alumnos tendran los siguientes
derechos :

a) A la tutela, durante el periodo de duracion de las correspondientes practicas, por un
tutor académico de la Universidad y un tutor en la entidad colaboradora.

b) A la evaluacién de acuerdo con los criterios establecidos.

c) A la obtencién de un informe por parte de la entidad colaboradora donde ha realizado
las préacticas, con mencion expresa de la actividad desarrollada, su duracion y, en su
caso, su rendimiento.

d) A la propiedad intelectual e industrial de los trabajos que personalmente desarrolle, en
los términos establecidos en la legislacion reguladora de la materia.

e) A recibir, por parte de la entidad colaboradora, informacién de la normativa de
seguridad y prevencién de riesgos laborales.

f) A cumplir con su actividad académica, formativa y de representacion y participacion,
previa comunicacion con antelacion suficiente a la entidad colaboradora.

g) A disponer de los recursos necesarios para el acceso de los alumnos con discapacidad
a la tutela, a la informacién, a la evaluacién y al propio desempefio de las practicas en
igualdad de condiciones.
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h) A conciliar, en el caso de los alumnos con discapacidad, la realizacion de las préacticas

con aquellas actividades y situaciones personales derivadas o conectadas con la
situacion de discapacidad.

Aquellos otros derechos previstos en la normativa vigente y/o en los correspondientes
convenios de cooperacién educativa suscritos por la Universidad y la entidad
colaboradora.

Por otra parte, los alumnos que realicen las practicas académicas externas deberan atender al
cumplimiento de las siguientes obligaciones :

a)
b)

f)

)

h)

)

Cumplir la normativa de practicas externas establecida por la Universidad de Cadiz.
Conocer y cumplir el Proyecto Formativo de las préacticas siguiendo las indicaciones del
tutor asignado por la entidad colaboradora bajo la supervision del tutor académico de la
Universidad.

Mantener contacto con el tutor académico de la Universidad durante el desarrollo de las
practicas y comunicarle cualquier incidencia que pueda surgir en el mismo.

Incorporarse a la entidad colaboradora que se trate en la fecha acordada, cumplir el
horario previsto en el proyecto educativo y respetar las normas de funcionamiento,
seguridad y prevencion de riesgos laborales de la misma.

Desarrollar el Proyecto Formativo y cumplir con diligencia las actividades acordadas con
la entidad colaboradora conforme a las lineas establecidas en el mismo.

Elaboracion de la memoria y realizacion de los informes y encuesta final de las
practicas, segin modelo y procedimiento que se estipule, dentro de los plazos que se
establezcan.

Guardar confidencialidad en relacion con la informacion interna de la entidad
colaboradora y guardar secreto profesional sobre sus actividades, durante su estancia y
finalizada ésta.

Mostrar, en todo momento, una actitud respetuosa hacia la politica de la entidad
colaboradora, salvaguardando el buen nombre a la que pertenece.

Realizar aquellas actividades formativas que se determinen por parte del centro o de la
Direccion General de Universidad y Empresa en cuanto a Prevencion de Riesgos
Laborales u orientaciéon laboral.

Cualquier otro deber previsto en la normativa vigente y/o en los correspondientes
convenios de cooperacion educativa suscritos por la Universidad de Cadiz y la entidad
colaboradora.

Para dudas y preguntas:

Vicente Castafieda Fernandez
Coordinador de Practicas
Facultad de Filosofia y Letras
Despacho 68

Telf. 956015850

master.patrimonio@uca.es



